
 
 
 

Vorgaben für die Benennung von Dokumenten (digitaler Bauantrag) 
 
 
Die Dokumente müssen einheitlich benannt werden und folgenden Grundsätzen entsprechen: 
 
[Ordnungszahl]_[Dokumententyp]_[Bezeichnung]_[Jahr]_[Monat]_[Tag]_[Bauherr].pdf 
 
Dabei beschreibt die Ordnungszahl (OZ) die Art des Dokuments. 
 
Die Dateinamen dürfen keine Umlaute beinhalten. 
 
Es dürfen maximal 50 Zeichen im Dateinamen verwendet werden. 
 
Das im Dateinamen angegebene Datum muss identisch mit dem jeweiligen Plandatum bzw. 
Erstellungsdatum des Gutachtens bzw. Formulars sein.  
 
 

OZ Dokumententyp Beispiel 

0 Antrag, begleitendes Anschreiben, 
Baubeschreibung, Betriebsbeschreibung, 
Technische Angaben über Feuerungsanlagen 

0_Antrag_2022_08_21_Max Mustermann.pdf 
0_Anschreiben_2022_08_21_Max Mustermann.pdf 
0_... 

1 Lageplan 1_Lageplan_zeichnerischer Teil_2022_08_21_Max Mustermann.pdf 
1_Lageplan_schriftlicher Teil_2022_08_21_Max Mustermann.pdf 
1_... 

2 Grundrisse 2_Grundriss_EG_2022_08_21_Max Mustermann.pdf 
2_Grundriss_1. OG_2022_08_21_Max Mustermann.pdf 
2_... 

3 Schnitte 3_Schnitt_A-A_2022_08_21_Max Mustermann.pdf 
3_Schnitt _C-C_2022_08_21_Max Mustermann.pdf 
3_... 

4 Ansichten 4_Ansicht_N_2022_08_21_Max Mustermann.pdf 
4_Ansicht_SW_2022_08_21_Max Mustermann.pdf 
4_... 

5 Berechnungen 5_Stellplatzberechnung_2022_08_21_Max Mustermann.pdf 
5_Wohnflaechenberechnung _2022_08_21_Max Mustermann.pdf 
5_... 

6 Gutachten 6_Schallschutzgutachten_2022_08_21_Max Mustermann.pdf 
6_Artenschutzgutachten_2022_08_21_Max Mustermann.pdf 
6_... 

7 Bautechnische Nachweise und Prüfstatik 7_Pruefberichte_2022_08_21_Max Mustermann.pdf 
7_... 

8 sonstige Dokumente (z.B. Bauleitererklärung, 
statistischer Erhebungsbogen BG, 
statistischer Erhebungsbogen BF) 

8_Bauleitererklaerung_2022_08_21_Max Mustermann.pdf 
8_... 

 


